[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: _GoBack]西藏自治区林草地方标准文本与编制说明编制注意事项
西藏自治区林业和草原标准化技术委员会秘书处
（2025年7月31日）

[bookmark: OLE_LINK3]一、《标准文本》编制注意事项
1. 《标准文本》格式和内容应符合GB/T 1.1《标准化工作导则—第1部分：标准化文件的结构和起草规则》、GB/T 20000《标准化工作指南》、GB/T 20001《标准化编写规则》等系列国家标准的要求。
（1）格式应严格按照上述国家标准编写，或参照已发布的国家标准。也可采用本文附件中的模板。
（2）可使用书籍《标准化文件的起草》随书附送的“标准化文件编写工具软件（SET2020/SET2025）”进行编辑，该插件结合WORD或WPS可直接输出规范格式。
2. 《标准文本》主要内容包括但不限于以下内容：
封面
目次（1-3章列到一级，4章后列到二级标题）
前言
引言（系列标准和包含专利内容的标准需要引言，非系列标准和不含专利内容的标准不需要）
[image: ]
（注：专利说明格式示例，由标准化文件编写工具软件SET2025生成）
1　 [bookmark: _Toc24884218][bookmark: _Toc17233325][bookmark: _Toc26986771][bookmark: _Toc26718930][bookmark: _Toc24884211][bookmark: _Toc26648465][bookmark: _Toc97191423][bookmark: _Toc17233333][bookmark: _Toc26986530]范围
2　 [bookmark: _Toc26718931][bookmark: _Toc26986531][bookmark: _Toc26986772][bookmark: _Toc97191424]规范性引用文件
3　 [bookmark: _Toc97191425]术语和定义
4　 其他内容
附 录
参考文献（如果有，自行补充）
3. 地方标准的编号由地方标准代号、顺序号和年代号三部分组成，西藏自治区级地方标准代号为“DB54”，ICS分类号和CCS分类号编制组自行查证后填写。
4. 因申报的都是西藏地方标准，所以标准标题里一般不需要“西藏”或“西藏自治区”。
5. 标题禁止与国标、行标的标题完全一致。
6. 西藏地方标准的标题、术语和定义中均可不加英文。
7. 按标准起草、修订到发布的不同进程阶段，标准文本版次依次分为工作组讨论稿、征求意见稿、送审讨论稿、送审稿和报批稿。
8. “前言”：内容可参考相关或相似的国家标准，归口单位统一为西藏自治区林业和草原标准化技术委员会。
9. 系列标准
（1）应有“引言”，说明系列标准组成系列的原因，相互之间的关联和区别。
（2）系列标准中的相同内容，表述应统一。
（3）系列标准中的内容可以相互引用，但要核定引用的内容是能够引用的，在当前标准中是必要的。
10. “1 范围”：应包含第4、5、6……章标题的内容。
11. “2 规范性引用文件”：
（1）无特殊情况应把年份删除；
（2）其他省（自治区、直辖市）的地方标准不能作为规范性引用文件，可以作为参考文献；
（3）引用文件必须是正文中规范性引用过的，不能罗列过多无关的、未引用的；
（4）如果确实无引用文件，可以在地方标准编辑软件中选择“无规范性引用文件”的选项；
（5）规范性引用文件的顺序按照“国际标准-国家标准-行业标准”的顺序，不同行业标准按照拼音顺序排列，同一类别内按照标准编号从小到大排列。
12. “3 术语和定义”：
（1）术语是界定特定领域或专业中使用的概念，应该具有独特性，不易让人产生误解，应明确定义，应科学、简洁、准确，无需说明操作要求，应优先采用行业内最权威的标准和规范，可以引用相关标准；
（2）术语的选择按照GB/T 20000.1术语的要求，数量适宜，不能太多，正文中出现2次以上专业、不易理解的名词，需要在术语和定义里阐明；
（3）术语直接解释，无需重复“xx是指”“xx是”“xx指”等前缀词；
（4）可以在术语下另起一行标注来源，完全一致的，直接标注，应标明标号、名称、章条编号等；如果有修改，必须标注“有修改”。例：［来源：GB/T20000.1—2014,5.3，有修改］。
13. 正文：
（1）正文中不出现“本标准”“本规范”等说法，全部用“本文件”；
（2）文字叙述中，要么都写主语，要么都不写。
（3）内容如果为引用，内容不多的可直接抄写。如果内容较多，不宜大篇幅抄写，应列出引用标准的编号等（列出具体到章节的，应在规范性引用文件中列出其年份号）。
（4）注意准确使用“应”“宜”“可”等词。不应出现“考虑到”“我们认为”“建议”等主观性、模糊性词汇。
（5）出现“特殊条件”“特定要求”时，应写明具体的条件和要求。
（6）“参照XXX执行”的说法只能用于资料性材料，不能用于规范性材料。
（7）为了不在引用时产生混淆,不宜在章标题与条之间或条标题与下一层次条之间设段(称为“悬置段”)，分段要有编号。每个小标题下只有一句话的，无需分级编号，可用数字字母编号，如1）、2）、3）或a）、b）、c）。
（8）数字和单位间要空一格，单位尽量用字母。
（9）公示、字母、正体、斜体等应规范，应参照国际单位制的规范格式；公示中的角标和字母都要有注释说明。
（10）术语或单位的中英文应该统一，要么一律用中文，要么一律用字母；如果同时出现中文和英文（或字母），则中文在前。
（11）正文的最后需要有截止符，为居中横线，长度约为页面宽度的一半。
14. 技术操作类规程的技术措施应详细、具体、无歧义、可操作，应达到能够指导技术实操的深度。技术内容中涉及指标的，应给出明确范围，有指导性；同时避免只给定唯一值，范围过于局限。
15. 附录的内容应在文中提及，否则不需要。附录的表一般要有表头。

二、《编制说明》编制注意事项
1. [bookmark: OLE_LINK5]《编制说明》是记录标准编制过程中的重要文件，是标准文本的解释、说明、补充和延伸，涉及本地方标准但标准文本未直接体现的内容均可在《编制说明》中阐述，是帮助标准管理部门、标准审查机构及各相关方充分理解标准主体内容的辅助文件，是该地方标准在立项论证、技术审查阶段重要的佐证材料，标准起草单位及编制人员应予重视。
2. 在形成标准的征求意见稿时就应编写编制说明，以后标准送审讨论稿、送审稿、报批稿对应的编制说明应根据工作推进情况适时补充并新增内容。
3. [bookmark: OLE_LINK13]《编制说明》的主要内容包括但不限于以下内容要素，各要素内容应叙述完整、详实和准确，相关要求见括号内说明：
封面（包含标准名称、标准性质、项目承担单位等）
目录
一、概况
（一）任务来源（下达标准制定任务的标准化行政管理部门的立项通知，应准确引用主管部门或主管部门授权机构下达的文件及文号、项目名称与任务要求，包括主要起草单位、参加单位、项目周期等信息，确保任务信息可以追溯）
（二）标准名称
（三）标准性质（制定/修订，我区地方标准均为推荐行标准）
[bookmark: OLE_LINK8]（四）编制单位及编制团队（充分说明编制单位及编制团队具有技术实力完成标准编制）
二、背景意义及必要性分析（修订标准时，同时应注明与原标准的不同之处，增加或删除的具体条款序号及内容，并注明修订的原因）
三、工作情况（为了制定地方标准而开展的工作，应叙述清楚标准的编制过程，通常分为初稿编制阶段、意见征求阶段、标准审查阶段、标准报批阶段等四个阶段）
（征求意见阶段，建议把挂网的截图附上。以后标准《地方标准管理办法》第十三条　起草单位应当征求有关行政主管部门以及企业事业组织、社会团体、消费者组织和教育、科研机构等方面意见，并在设区的市级以上地方标准化行政主管部门门户网站向社会公开征求意见。公开征求意见的期限不少于三十日。）
四、研究基础及可行性分析（目前已取得的成果、成效等，最好包含案例和数据；技术类的最好包含设计方案、试验过程及研究结论等内容；可附照片、证书、证明、表彰等其他佐证材料）
五、标准的主要内容及依据（说明标准的编制思路及主要内容，是标准编制说明的核心组成部分，可综合运用文字分析、图形示意、统计图表等，不能把标准文本直接抄过来，应精简、提炼。依据可包括理论或法规依据、统计分析依据、工作实践依据等，应当完整、充分，不应当笼统的使用“经验证明有效”、“实践检验合理”等模糊表述）
六、标准的编制原则（标准应格式统一、规范，应满足一致性原则、协调性原则和易用性的原则，其内容应成熟稳定、经济适用、科学先进）
七、采用国际标准和国外先进标准的程度
八、与有关的现行法律法规和标准的关系（即独特性及合规性分析，很重要，重点分析与现有强制性/推荐性国家标准、行业标准的差异点和协调性，并分析符合现行法律法规、无地方保护、限制市场竞争的情况，标准应与现行相关的法律法规和标准不矛盾、无冲突、相协调）
九、重大分歧意见的处理和依据（含标准涉及的各方征求意见情况及重大分歧的处理方式等，标准征求意见稿发放范围、数量及其代表性情况，意见汇总及分析处理情况，应说明各单位反馈的意见情况（数量），以及对意见的处理情况和对于未采纳意见的原因说明。在标准进入报批阶段时，不应再存在重大分歧意见）
十、推广应用前景
十一、贯彻地方标准的要求和措施建议
十二、废止现行有关标准的建议（首次发布的标准，此项下可填写“无”）
十三、其他说明（其他有必要提供的材料或说明、专利方面的说明）
附件（如征求意见汇总处理表、专家意见汇总处理表等）
三、其他注意事项
标准文本与编制说明相关内容要对应，编制说明中的内容可作为标准文本的依据和支持，不应存在矛盾。编制说明中的试验及结论在标准文本里应有所体现。
— 1 —

image1.png
5l

]gll}

AR R AU IRIEIE =, ARG A OIS, ATREMS S B e e [5R] oo e [RR] vevee #
KIEFIMER .

ARSI RATHUIR T2 E R Bt . A MRS B AR 5

ZERIE N B A R ATHU RS, S R T 6 5 AE & L E B 0 2k R & R
BE BT ATHEAT ) - %R A7 B AP0 R AT U % 220 FB G158 AT Lot BA R
R

BRI e

Hidibs eeeeees

FHERRR FIR LRI, AR N AT R R R o A SO R AT LI AR AR IR R B £ R
£ |




